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Efetuar a avaliagao das teses de mestrado integrado

1. OBIJETIVO
Este processo visa normalizar as atividades inerentes a realizacdo e avaliacdo das teses de
mestrado integrado (MI) dos alunos da Escola Naval (EN).
2. CAMPO DE APLICAGCAO
O presente procedimento é aplicavel a todas atividades desenvolvidas na EN no ambito da
realizagdo e avaliagdo das teses de MI.
A custddia deste processo é do Diretor de Ensino (DE).
3. FLUXOGRAMA
O fluxograma correspondente ao presente procedimento encontra-se em anexo.
4. DESCRICAO
As atividades envolvidas na realizacdo e avaliagao das teses do Ml sdo apresentadas na seguinte
tabela.
Documentos,
Atividade Responsavel Descri¢ao Re_g'-"t‘}" €
Legislagdo (se
aplicavel)
1. Solicitar propostas | Coordenador O Coordenador de cada ciclo de estudos solicita | E-mail
de temas de Ciclo de aos docentes do respetivo ciclo e via e-mail,
Estudos propostas de temas para teses de MI.
2. Propor temas Tutor O futuro tutor procede a proposta de um ou | E-mail
mais temas de teses de MI devendo,
CINAV obrigatoriamente, indicar a seguinte informacao
na sua proposta o nome e breve descricdo do
tema.
Os temas propostos pelos futuros tutores
devem ter a seguinte distribuic3do:
- 70% dos temas em projetos de linhas
de investigagdo do Centro de
Investigacdo Naval (CINAV).
- 20% dos temas em trabalhos isolados
com interesse direto para a Marinha.
- 10% em outros temas.
O futuro tutor remete, via e-mail, a(s) sua(s)
proposta(s) ao respetivo Coordenador do Ciclo
de Estudos que procede a sua compilagdo.
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Paralelamente a resposta do tutor ao
coordenador do ciclo de estudos, o CINAV
propbGe também temas de tese de MI que se
inserem nos projectos de investigacao
existentes. Esta proposta de temas pelo CINAV é
feita sem que exista uma solicitagdo do
coordenador do ciclo de estudos.

3. Validar temas | DE -
propostos DirCINAV

As propostas de temas de tese de MI sdo
submetidas a validagdao por parte do DE e do
Diretor do CINAV (DirCINAV).

Caso algum do tema nao seja validado pelo DE
e/ou DirCINAV, esse tema deverd ser retirado,
pelo correspondente Coordenador do ciclo de
estudos, da lista de temas a ser apresentada aos
alunos.

4. Apresentar temas | Coordenador -
do Ciclo de
Estudos

Tutor -

O tutor que propde o tema, ou o Coordenador
do respetivo ciclo de estudos na sua
impossibilidade, faz uma breve apresentagao do
seu tema aos alunos.

Esta apresentacdo é realizada na unidade
curricular “Metodologias de Investigacao”.

5. Escolher tema e | Aluno -
contactar tutor

O aluno efetua a escolha do seu tema de Ml e
informa o respetivo coordenador de ciclo de
estudos da escolha efetuada.

O aluno contacta com o futuro tutor (ou
cotutor, se aplicavel) para agendar uma reunido
no sentido de poder iniciar a sua tese de MI.

O aluno deverd, até 15 de junho do ano letivo
anterior ao do inicio da realizagdo da tese de M,
apresentar na secretaria escolar uma proposta
de tese de MI.

6. Aprovar temas de | CTEEN -
tese de Ml

Os temas de teses de MI e a nomeacdo dos
correspondentes orientadores sdo aprovados
pelo Comandante da Escola Naval (CTE EN), até
30 de junho do ano letivo anterior ao do inicio
da realizacdo da tese de MI, apds ouvido o
Conselho Cientifico da EN.

7. Desenvolver tese | Aluno -
de Ml

O aluno desenvolve, no periodo previsto no
planeamento do seu 52 ano letivo, a sua tese de
MI, mantendo um contacto periddico com o seu
tutor e cotutor, se aplicavel.

8. Submeter tese de | Aluno -
Ml

O aluno, apds ter desenvolvido a sua tese de
mestrado, procede a sua submissdo enviando-a,
via —email, ao seu tutor e cotutor (se aplicavel).
Esta submissdo deve ocorrer, no maximo, até 12
meses apds a nomeacdo dos orientadores.

E-mail

9. Analisar tese de | Tutor -
Ml Cotutor

O tutor e cotutor (se aplicavel) recebem a tese
de mestrado e procede a sua analise com vista a
definir se a tese se encontra pronta ou ndo para
ser proposta para avaliagdo.

Se a tese for considerada como pronta para ser
proposta a avaliagdo, o tutor:
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- Comunica a sua aprovag¢do ao aluno,
via e-mail. Apds esta atividade, segue-
se a atividade 11 — “Entregar tese de
mestrado”.

- Comunica que a tese se encontra
disponivel para defesa a secretaria
escolar, via e-mail. Esta comunicagdo
inclui ja os contributos do cotutor (se
aplicavel).

Se a tese de mestrado for considerada como
nao estando pronta para entrega, necessitando
de reformulagBes, o tutor e cotutor (se
aplicavel) envia ao aluno um e-mail contendo
essas sugestOes de alteragdo. Apds esta
atividade, segue para a atividade 10 — “Inserir
sugestOes de alteragao”.

10.

Inserir  sugestdes

de alteracao

Aluno

O aluno procede as alteragdes da tese de acordo
com o e-mail recebido do seu tutor e cotutor (se
aplicavel).

Apds a introducdo destas alteragdes, submete
novamente a tese de mestrado a analise pelo
tutor e cotutor (se aplicavel), via e-mail.

ApOs esta atividade, segue-se a atividade 8 —
“Submeter tese de mestrado”.

E-mail

11.

Entregar tese de

MI

Aluno

Apos receber o e-mail do seu tutor e cotutor (se
aplicavel) com informagdo de que a tese de
mestrado se encontra pronta para ser proposta
a avaliagdo, o aluno procede a sua entrega na
secretaria escolar.

Tese
mestrado

de

12.

Receber tese de

MI

Secretaria
escolar

A secretaria escolar recebe, do aluno, a tese de
MI e confere se os exemplares sdo entregues de
acordo com o estipulado.

Deve também ser verificado o titulo entregue
com a informacgao recebida, via e-mail, do tutor
de que a tese se encontra pronta para entrega.

13.

Elaborar
calendario
provas

de

GPCE

O Gabinete de Planeamento e Coordenacdo
do Ensino (GPCE), com base na informac3o
recebida de todos os coordenadores de ciclos de
estudos, procede a elaboragdo do calendario de
avaliacdo de teses.

Neste calendario deve ser introduzida a seguinte
informacao:

- Nome do aluno.

- Titulo da tese de mestrado.

- Composicdo do Juri das provas de
avaliacdo (Presidente, tutor e cotutor —
se aplicavel — e arguente).

- Data e local de realizagcdo das provas
publicas de defesa.

Incluida neste calendario estd a nomeacgdo do
juri para cada prova publica de discussdo de
mestrado.

Calendario
avaliacao
teses
mestrado

de
de
de
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Apés elaborado o calendario, o GPCE envia-o ao
DE, via e-mail, para ser submetido a aprovagao
pelo CTE EN.

14.

Submeter
calendario a
aprovagao

DE -

O DE leva o calendario de avaliagdo de teses de
mestrado a aprovagao do CTE EN.

15.

Aprovar calenddrio
de avaliagdo

CTEEN -

O CTE EN pode aprovar ou ndo o calendario de
avaliagdo de teses de mestrado.

- Se o CTE EN aprova o calendario de
avaliagdo, segue para a atividade 18 —
“Divulgar calendario de avaliagao”,
sendo o calenddrio remetido ao GPCE
pelo DE.

- Se o CTE EN nédo aprova o calendario de
avaliagdo, segue para a atividade 16 —
“Enviar sugestdes de alteracdo”.

16.

Enviar  sugestdes
de alteracao

CTEEN -

Apds analise, o CTE EN ndo aprova o calendario
de avaliagdo e procede ao envio de sugestdes de
alteragdo do mesmo, via e-mail, ao DE que as
remete ao GPCE.

E-mail

17.

Inserir alteragdes

GPCE -

Apds receber, do DE, o e-mail contendo as
sugestdes de alteragdo ao calendario indicadas
pelo CTE EN, o GPCE procede a altera¢do do
calendario em conformidade.

A esta atividade segue-se a atividade 14 -
“Submeter calenddrio a aprovagao”.

E-mail
calendario
avaliagao
teses
mestrado

com

de
de
de

18.

Divulgar
calendario
avaliagao

de

GPCE -

Apds recebida a informagdo de aprovagdo do
CTE EN pelo DE, o GPCE procede a divulgacdo do
calendario de avaliagdo, sendo feita esta
divulgacdo pelos seguintes destinatarios:

- Coordenador de Departamento

Universitario.

- Docente.

- Comandante de Companbhia.

- Aluno.

- Secretaria Escolar.
O calenddrio de avaliacdo de teses de mestrado,
apdés aprovacdo, é também divulgado na
Intranet e Internet da EN e da Marinha.

Calendario
avaliagao
teses
mestrado

de

de

19.

Realizar
publicas

provas

Aluno -

O aluno realiza, em sessdo publica, as provas de
defesa da sua tese de mestrado em que o juri
nomeado procede a sua avaliagdo.

20.

Elaborar ata

Juri -

O juri, com base nas provas realizadas, decide
sobre a avaliagdo da tese de mestrado
apresentada e procede a elaboragdo da ata de
apresentacdo da tese de MI, que é entregue na
Secretaria Escolar por um dos elementos do juri.

Ata
apresentacao
de tese de MI

de

21.

Receber ata

Secretaria -
Escolar

A secretaria escolar recebe a ata da
apresentacdo da tese de Ml e encaminha-a para
ser homologada pelo CTE EN.

22. Assinar ata

CALM CTEEN | -
DE

A ata da apresentacdo da tese de Ml é assinada
pelo CTE EN.
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Apds estar assinada, é remetida a Secretaria

Escolar.

23. Inserir notas
SIGA

no

Diretor de | -
Ensino

O DE, com base na informagdo recebida da
Secretaria Escolar, procede a insergdo das notas
das teses de MI no Sistema de Informagdo de
Gestdo Académica (SIGA).

Fim do processo

5. REGISTOS

Calenddrio de avaliagdo de teses de mestrado.

6. SIGLAS E DEFINICOES

CTE EN — Comandante da Escola Naval

CINAV — Centro de Investiga¢do Naval

DE — Diretor de Ensino

DirCINAV — Diretor do Centro de Investigacao Naval

EN — Escola Naval

GPCE — Gabinete de Planeamento e Coordenagado do Ensino

MI — Mestrado Integrado

SIGA - Sistema de Informacdo de Gestdo Académica

7. REFERENCIAS

Normas Regulamentares do Mestrado Integrado. Margo 2010. Escola Naval.
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