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Alterar Fichas de Unidades Curriculares

1. OBIJETIVO

Este procedimento visa normalizar as atividades necessdrias ao processo de alteracao de Fichas
de Unidades Curriculares (FUC).

O Regime Juridico da Avaliagdo do Ensino Superior (Lei n.2 38/2007, alterada pela Lei n.2 94/2019
de 4 de setembro) refere a necessidade de se garantir um sistema de avaliacdo da qualidade
assente na colaboracdo dos docentes, alunos e entidades externas relevantes. Estes
intervenientes desempenham um papel importante no processo de melhoria continua do ensino
superior pois sdo as suas apreciacdes e recomendacdes que fundamentam a alteracdo de uma
FUC. Também as orientacOes europeias preconizadas no Standards and Guidelines for Quality
Assurance in the European Higher Education Area (2015), realcam a necessidade de se proceder a
monitorizacdo e revisdao periddica das FUC com vista a garantir que se mantém atualizadas, de
acordo com o objetivo final do curso e com a normal progressao dos alunos.

Procura-se, assim, garantir uma efetiva qualidade do ensino ministrado que corresponda as reais
necessidades da Marinha Portuguesa e ao cumprimento das normas nacionais e europeias.

CAMPO DE APLICAGAO

O presente procedimento é aplicdvel a todas as FUC de cada unidade curricular dos varios planos
de estudos.
A custddia deste procedimento é do Diretor de Ensino.
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4. DESCRICAO

As atividades envolvidas no processo de alteracdao das FUC sdo apresentadas na seguinte tabela:
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Documentos
Atividade Responsavel Descricao ! Reglsto;s N
Legislacdo
(se aplicavel)
1. Alteraruma Docente ou No final do semestre, o docente ou | Inquéritos
FUC Coordenador de | coordenador de ciclo de estudos verifica a | pedagdgicos;
Ciclo de Estudos | necessidade de alterar uma FUC. Esta | Relatdrio de
necessidade surge no ambito do processo de | Autoavaliaca
melhoria continua que envolve os docentes, | 0;
alunos e entidades externas relevantes. Relatério de
Importa garantir, que a FUC inclua exercicios de | Avaliacdo de
resolucdo pratica de problemas de ambito | Unidade
naval, materializando assim, os contetidos em | Curricular;
assunto que podem ser encontradas no | Relatério de
guotidiano dos futuros oficiais. Docéncia.
Depois de alterada, e garantindo que esta ndo
colide com o objetivo final do curso nem com a
progressdao normal do aluno, enviar a proposta
ao Coordenador de Ciclo de Estudos.
2. Apreciara Coordenador de | Apds recebida a proposta de alteragdo de uma
proposta Ciclo de Estudos | FUC, o coordenador deverd analisar a
pertinéncia e adequabilidade da mesma face a
estrutura  curricular, aos objetivos de
aprendizagem e objetivos finais do curso.
3. Analisar a Diretor de O DE analisa a proposta recebida.
proposta da Ensino (DE) - Caso o DE concorde com a proposta
FUC apresentada, segue para a atividade 4 e/ou 5,
dependendo se a proposta apresenta
alteragOes de indole cientifico ou pedagdgico.
- Caso a proposta suscite duvidas, segue para
a atividade 6.
4. Apreciar e Comissdo Em sede de Comissdo Cientifica a proposta de | Ata da
aprovar Cientifica alteracdo é apreciada e aprovada. reuniao
- Caso sejam necessarias alteragOes, segue
para atividade 1.
- Caso concorde com a proposta, segue para
a atividade 7
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5. Apreciare Comissao Em sede de Comissao Pedagdgica a proposta de | Ata da
aprovar Pedagégica alteracdo é apreciada e aprovada. reunido
- Caso sejam necessdrias alteracoes, segue
para atividade 1.
- Caso concorde com a proposta, segue para a
atividade 7.
6. Elaborar Gabinete de Por solicitacdo do DE o Gabinete de Estudos vai
parecer Estudos elaborar um  parecer sobre possiveis
implicacOes da alteracdo da FUC noutros ciclos
de estudos.
- Caso nao existam implicacbes, segue para a
atividade 4 e/ou 5.
- Caso existam, segue para atividade 8.
7. Disponibilizar | Coordenadorde | A FUC alterada e aprovada superiormente é
a FUC Ciclo de Estudos | disponibilizada no portal da Escola Naval.
8. Analisar as Coordenador de | O coordenador de ciclo de estudos deverd
implicagdes Ciclo de Estudos | rever o plano de estudos de modo a dirimir as
implica¢Oes identificadas. Apds serem dirimidas
as implica¢des segue para a atividade 4 e/ou 5.
Fim do processo
5. REGISTOS
Atas de reunides
Inquéritos pedagdgicos
Portal da Escola Naval
Relatério de Autoavaliagao
Relatdrio de Avaliagdo de Unidade Curricular
Relatério de Docéncia
Sistema Integrado de Gestdo Académica
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6. SIGLAS E DEFINICOES

A3ES — Agéncia de Avaliacdo e Acreditacao do Ensino Superior
DE — Diretor de Ensino

FUC — Fichas de Unidades Curriculares

GLOSSARIO

Nada a referir.

REFERENCIAS

Lei n.2 38/2007, de 16 de agosto, alterada pela Lei n.2 94/2019, de 4 de setembro, aprova o
Regime Juridico da Avaliacdo do Ensino Superior

Unido Europeia (2015) Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European
Higher Education Area, aprovados pela Conferéncia ministerial ocorrida em Yerevan, a 14
e 15 de maio de 2015, disponivel em
https://ehea.info/media.ehea.info/file/2015 Yerevan/72/7/European Standards and
Guidelines for Quality Assurance in _the EHEA 2015 MC 613727.pdf
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